Imagetext / Arbeitgebervorstellung

Multiwork ist seit mehr als 30 Jahren zuverlassiger Partner flr Mitarbeiter und Unternehmen im
Bereich der Personaldienstleistung und Personalvermittlung. Wir sind regionaler Spezialist fur die
Regionen Rosenheim, Wasserburg, Chiemgau und Mangfalltal.

Teamassistenz (m/w/d) Lohn

(68)

© standort: Rosenheim

Wir suchen zur Internen Anstellung in unserer Verwaltung in Voll- oder Teilzeit eine/n:

Teamassistenten (m/w/d) Lohnvorbereitung

Wir bieten:

Werden Sie Teil eines stabilen Teams

Arbeiten Sie fur ein erfolgreiches Unternehmen aus der Region
Attraktive Vergutung

Umfangreiche und ausfuhrliche Einarbeitung

Flexible Arbeitszeitmodelle, Homeoffice Mdglichkeit
Interessante Benefits (Jobrad u.v.m.)

Anforderungen:

abgeschlossene Ausbildung oder Umschulung im kaufmannischen Bereich
Erfahrung im Personalwesen von Vorteil

Erfahrung mit Microsoft-Programmen (Excel / Word / Outlook)

Erfahrung mit gangiger Personaldienstleistungssoftware (Landwehr L1; Prosoft etc.)
ware von Vorteil

Sprachkenntnisse (Deutsch verhandlungssicher / Englisch von Vorteil)

lhre Aufgaben:

Erfassung und Kontrolle von Datensatzen

Erstellen von Angeboten und Vertragen

vorbereitende Lohnbuchhaltung )

Kommunikation mit Krankenkasse und Amtern
Stammdatenpflege

Unterstutzung bei der Durchfihrung der Lohnabrechnung

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Robert Huber

Geschéftsfiihrer



st multiwork

s GmbH

Ludwigsplatz 4

83022 Rosenheim, Oberbayern
Tel: 08031 / 36690

Fax: 08031/3669-56

Mail: bewerbung@multiwork.de

www.multiwork.de
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